[image: logo Funduszu z napisem Fundusze Europejskie- Wiedza Edukacja Rozwój, logo Polski z napisem Rzeczpospolita Polska, Flaga UE - napis Unia Europejska, Europejski Fundusz Społeczny
]
[bookmark: _Hlk75778435]Dostępny samorząd – granty
Luboń, 16 sierpnia 2023 r.


Zapytanie ofertowe

Miasto Luboń zaprasza do złożenia oferty cenowej na rozbudowę portalu komunikacyjnego o nowe e-Formularze w przedsięwzięciu grantowym w ramach projektu ,,Dostępny samorząd-granty’’ realizowanego przez Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych w ramach Działania 2.18 Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020.

1. Informacje o Zamawiającym

Miasto Luboń 

Pl. E. Bojanowskiego 2, 62-030 Luboń 

NIP: 777-31-27-031

2. Tryb udzielenia zamówienia

Postępowanie nie podlega ustawie z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710, 1812, 1933 i 2185 oraz z 2023 r. poz. 412 i 825) – wartość zamówienia netto nie przekracza 130 000 złotych (art. 2 ust. 1 pkt 1 tejże ustawy).

3. Opis przedmiotu zamówienia

1) Przedmiot zamówienia

[bookmark: page2]Przedmiotem zamówienia jest rozbudowa portalu komunikacyjnego https://eurzad.lubon.pl/ o nowe e-Formularze w przedsięwzięciu grantowym, w ramach projektu ,,Dostępny samorząd-granty’’ realizowanego przez Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych w ramach Działania 2.18 Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020. Ilość dodatkowych formularzy – 25 szt. 
E-formularze będą zgodne ze standardem dokumentów e-PUAP, które oparte są o format XML. Każdy e-formularz składa się z dwóch części - formularza oraz wzoru. Za pomocą formularza klient wprowadza dane, natomiast wzór jest wizualizacją formularza, nawiązującą wyglądem do dokumentu papierowego zgodnego ze wzorem określonym we właściwym akcie normatywnym. Format wzorów jest zgodny z formatem przyjętym dla Centralnego Repozytorium Wzorów Dokumentów Elektronicznych (CRWDE), który opiera się na rekomendacjach opisanych i umieszczonych w portalu interoperacyjność e-PUAP.

Wszystkie e-formularze będą dostępne, zaimplementowane i zintegrowane z posiadanym Systemem Platforma Komunikacyjna https://eurzad.lubon.pl/. Wypełnianie wszystkich formularzy powinno odbywać się w portalu https://eurzad.lubon.pl/ bez przekierowywania do zewnętrznych systemów np. ePUAP. Po podpisaniu dokumentów wysyłanie odbywa się bezpośrednio na skrytkę urzędu.

2) Wykonanie usługi zostanie potwierdzone protokołem odbioru podpisanym przez obie strony.


4. Termin realizacji zamówienia

Termin realizacji zamówienia: od dnia podpisania umowy do 15.09.2023 r.

5. Warunki udziału w postępowaniu

1) Wykonawca wykaże, że posiada doświadczenie tj. w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie:

a) wykonał co najmniej dwa zamówienia w administracji publicznej o wartości minimum 30 000,00 zł brutto, polegające na wdrożeniu (tj. dostawie, instalacji, parametryzacji, zasilaniu danymi początkowymi) oraz przeszkoleniu użytkowników, zintegrowanego systemu teleinformatycznego składającego się z portalu e-Urząd wraz z aplikacją mobilną,
b) zaimplementowanie w portalu e-Urząd działających w jednostce administracji publicznej minimum 10 formularzy elektronicznych dla usług lokalnych, których wzory zostały stworzone zgodnie z „Ogólnymi zasadami tworzenia i publikacji w Centralnym Repozytorium wzorów dokumentów elektronicznych” (http://mc.bip.gov.pl/centralne-repozytorium-wzorow-dokumentow-elektronicznych/43003_centralne-repozytorium-
wzorow-dokumentow-elektronicznych.html) i przesłane do publikacji w CRWDE. Wypełnianie wszystkich formularzy powinno odbywać się w portalu e-Urząd bez przekierowywania do zewnętrznych systemów np. ePUAP. Po podpisaniu dokumentów wysyłanie odbywa się bezpośrednio na skrytkę urzędu.

2) Wykonawca dysponuje co najmniej jedną osobą posiadającą minimum osiemnastomiesięczne doświadczenie w kierowaniu minimum jednym wdrożeniem platformy e-usług integrującej referencyjne i dziedzinowe zasoby informacyjne o charakterze opisowym w celu ich publikacji oraz świadczenia związanych z nimi usług, modernizację programów dziedzinowych umożliwiających świadczenie e-usług; wdrożenie formularzy e-usług; wdrożenie elektronicznego zarządzania dokumentacji (EZD).

3) Wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia

2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 129 i 185).

6. Sposób przygotowania oferty

1) Wykonawca powinien złożyć ofertę na formularzu załączonym do zapytania ofertowego (załącznik nr 1) wraz z oświadczeniem o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu

(załącznik nr 2) i oświadczeniem dotyczącym przesłanek wykluczenia z postępowania

(załącznik nr 3) oraz klauzulą informacyjną dotyczącą przetwarzania danych osobowych

2) Oferta powinna być sporządzona w języku polskim pod rygorem nieważności i podpisana przez Wykonawcę lub osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy. W takim przypadku należy wraz z ofertą złożyć stosowne pełnomocnictwo.

3) Do oferty należy dołączyć dowody, referencje potwierdzające niezbędną wiedzę i doświadczenie, a także inne dokumenty potwierdzające spełnienie warunków udziału w postępowaniu.

4) Oferta podlega jednemu wezwaniu do złożenia uzupełnień lub wyjaśnień do oferty.



7. [bookmark: page4]Opis sposobu obliczania ceny

1) W formularzu ofertowym, którego wzór stanowi załącznik nr 1 do zapytania ofertowego Wykonawca powinien podać cenę netto, % stawkę podatku VAT oraz cenę brutto, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku w PLN;

2) Cena ofertowa powinna być tak skalkulowana aby obejmowała wykonanie całości przedmiotu zamówienia opisanego w zapytaniu ofertowym. Powinna być ceną kompletną, jednoznaczną i ostateczną, uwzględniającą wszelkie koszty związane z właściwym przygotowaniem i wykonaniem przedmiotu zamówienia.


8. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty

1) Wybór oferty dokonany zostanie w oparciu o jedno kryterium:

a) cena: 100%

2) Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w niniejszym zapytaniu ofertowym i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium.


9. Miejsce i termin składania ofert

1) Ofertę należy złożyć w formie pisemnej na formularzu stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego wraz z oświadczeniem o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu (załącznik nr 2) i oświadczeniem dotyczącym przesłanek wykluczenia z postępowania (załącznik nr 3) oraz klauzulą informacyjną dotyczącą przetwarzania danych osobowych (załącznik nr 4)  przesłać na adres Zamawiającego w formie elektronicznej opatrzonej podpisem elektronicznym na adres office@lubon.pl  lub poprzez elektroniczną skrzynkę podawczą ePUAP na adres/pf9m0y0q13/SkrytkaESP  lub poprzez platformę komunikacyjną eurzad.lubon.pl, w terminie do 30.08.2023 r. do godz. 15.00.

2) Oferty, które wpłyną po terminie nie będą brane pod uwagę.



10. [bookmark: page5]Warunki wykluczenia Wykonawcy i odrzucenia oferty

1) Oferta zostanie odrzucona jeśli:

a) jej treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego, jej zakres nie obejmuje całości przedmiotu zamówienia, w tym również, gdy niezgodność wynika z niezapoznania się przez Wykonawcę z wyjaśnieniami zawartymi w zapytaniu ofertowym,

b) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

c) na pierwsze wezwanie do złożenia uzupełnień lub wyjaśnień do oferty Wykonawca w wyznaczonym terminie nie dokona uzupełnienia wymaganych oświadczeń i dokumentów lub nie złoży wyjaśnień;

2) Z tytułu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przysługują żadne roszczenia przeciw Zamawiającemu.


11. Rozstrzygnięcie postępowania i zlecenie realizacji zamówienia

1) Zamawiający dokona oceny ofert pod względem formalnym i zgodności z niniejszym zapytaniem ofertowym.

2) W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących treści oferty. Zamawiający uwzględni wyjaśnienia, jeśli nie prowadzą one do zmiany treści złożonej oferty.

3) Za najkorzystniejszą uznana zostanie oferta z najniższą ceną i spełniająca wszystkie wymagania wskazane w zapytaniu ofertowym.

4) Jeżeli Zamawiający nie będzie mógł wybrać najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że zostały złożone oferty zawierające tę samą cenę, Zamawiający może wezwać Wykonawców, którzy złożyli te same oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych w zakresie oferowanej ceny.

5) O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający powiadomi Wykonawców w formie elektronicznej. Informacja o wyniku postępowania oraz dane Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostaną zamieszczone w Biuletynie Informacji 
[bookmark: page6]Publicznej Miasta Luboń Z Wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą ofertę zostanie zawarta umowa.

6) Zamawiający jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty w przypadku, gdy

Wykonawca, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą odmówił podpisania umowy lub gdy podpisanie umowy z takim Wykonawcą stało się niemożliwe z innych przyczyn.


12. Osoba upoważnione do kontaktu z Wykonawcami

Osobą uprawnioną do kontaktowania się z Wykonawcami w imieniu Zamawiającego jest:

1. Monika Pigłowska adres email: monika.piglowska@umlubon.pl
2. Angelika Stefaniak adres email: angelika.stefaniak@umlubon.pl 


13. Istotne warunki zamówienia

1) Kryterium oceny ofert będzie cena.

2) Cena określona w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty związane z realizacją zadania.

3) Wykonawcy będą związani ofertą przez okres 30 dni roboczych. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

4) Przed upływem terminu składania ofert, w szczególnie uzasadnionych przypadkach Zamawiający może zmodyfikować treść zapytania ofertowego. Dokonana modyfikacja zostanie niezwłocznie przekazana wszystkim Wykonawcom, którzy otrzymali zapytanie ofertowe oraz zamieszczona zostanie na stronie internetowej Zamawiającego.

5) Zamawiający może zamknąć postępowanie bez wybrania żadnej oferty, w przypadku, gdy żadna ze złożonych ofert nie odpowiada warunkom określonym przez Zamawiającego.

6) Zamawiający może unieważnić niniejsze postępowanie na każdym etapie bez podania przyczyny.

14. Załączniki:
1) 	Załącznik nr 1 – wzór formularza ofertowego
2) Załącznik nr 2 - oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu
3) [bookmark: page7]Załącznik nr 3 - oświadczenie wykonawcy dotyczące przesłanek wykluczenia z postępowania w związku z ustawą z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 129 i 185)
4) Załącznik nr 4 – klauzula informacyjna


Lista formularzy 

1. Wniosek o wydanie/wydanie duplikatu/przedłużenie Karty „Duża rodzina”.
2. Wniosek o wydanie/wydanie duplikatu/przedłużenie „Lubońskiej Karty dla osób z niepełnosprawnościami”.
3. Oświadczenie o utracie/zniszczeniu „ Lubońskiej Karty dla osób z niepełnosprawnościami”/Karty „Duża rodzina”/Lubońskiej Karty Seniora”.
4. Deklaracja przystąpienia do Programu „Lubońska Karta dla osób z niepełnosprawnościami”/”Karta Duża rodzina”/”Miejska Karta Seniora”.
5. Zgłoszenie do ewidencji szkół i placówek niepublicznych.
6. Wniosek o wpis/zmianę/wykreślenie do rejestru żłobków i klubów dziecięcych.
7. Wniosek o udzielenie zezwolenia na założenie szkoły/placówki publicznej.
8. Zezwolenie na prowadzenie placówki wsparcia dziennego.
9. Wniosek o dofinansowanie kosztów kształcenia młodocianego pracownika.
10. Wniosek o zezwolenie na przeprowadzenie imprezy masowej.
11. Wniosek o przyznawanie świadczeń w ramach pomocy zdrowotnej nauczycieli.
12. Wydanie licencji na wykonywanie transportu drogowego taksówką na terenie gminy.
13. Wniosek o wydanie zaświadczenia o dostępie do drogi publicznej
14. Wiosek o zarejestrowanie psa  (wpisanie oznakowanego psa do Międzynarodowej Bazy Danych SAFE-ANIMAL).
15. Wydawanie zezwolenia na utrzymanie/hodowanie psów ras uznawanych za agresywne.
16. Wniosek o umieszczenie reklamy w pasie drogowym należącym do Miasta Luboń.
17. Wniosek o przekształcenia prawa użytkowania wieczystego w prawo własności nieruchomości gruntowej.
18. Wniosek o udział w programie likwidacji wyrobów zawierających azbest.
19. Wniosek o odroczenie terminu płatności lub rozłożenie na raty podatków/opłaty/zaległości w podatkach/opłacie za gospodarowanie odpadami komunalnymi.
20. Wniosek o wydanie postanowienia opiniującego wstępny projekt podziału nieruchomości/Wniosek o podział nieruchomości.
21. Wniosek o udzielenie zezwolenia na opróżnianie zbiorników bezodpływowych lub osadników.
22. Wniosek o wpis/zmianę do rejestru działalności regulowanej w zakresie odbierania odpadów komunalnych.
23. Wniosek o nadanie nazwy ulicy/placowi będącymi drogami publicznymi lub nazw dróg wewnętrznych.
24. Udzielanie przedsiębiorcom pomocy publicznej w formie ulgi podatkowej, zaświadczenia o udzielonej pomocy publicznej
25. Wniosek o wydanie zgody na wykorzystanie herbu Miasta Luboń
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