Zat. 8

Protokét pokontrolny Komisji Rewizyjnej Rady Miasta Lubon
z dnia 29.10.2019 oraz 18.12.2019 r.

Temat: Badanie gospodarki finansowej Zespotu Szkét w Luboniu za rok 2018.

1.Podmiot kontrolowany:

Zespotu Szkét w Luboniu

2.Kontrolujacy: Komisja Rewizyjna Rady Miasta Lubor w sktadzie:
- tukasz Budzynski — przewodniczacy Komisji
- Anna Bernaciak
- Magdalena Kleczewska
- Andrzej Okupniak
- Monika Nawrot
— Elzbieta Zapfata-Szwedziak

3.Kontrola odbywata sie:

od 29.10.2019, 18.12.2019 r, podczas posiedzenia Komisji Rewizyjnej zakonczenie kontroli 17.06.2020 r.

4.Przedmiotowy zakres kontroli:

Badanie gospodarki finansowej Zespotu Szkét w Luboniu za rok 2018.

5.0kres objety kontrolg:

od dnia 01.01.2018 r. do dnia 31.12.2018 .

6. Imie i nazwisko kierownika kontrolowanego podmiotu:

dyrektor Anita Pulmiriska Mleloch

7.Przebieg i wynik czynnosci kontrolnych.

7.1. Informacji i wyjasniert w toku przeprowadzonej kontroli ze strony podmiotu kontrolowanego udzielit:

Dyrektor Zespotu Szkét Anita Pluminska Mieloch oraz Ksiegowa Hanna tukowiak.

7.1.1 Przedstawianie gospodarki finansowej punktu Zespotu Szkét w Luboniu.

Komisja przeszta do weryfikacji planu finansowego dla Zespotu Szkét za rok 2018 plan wydatkéw z dnia
24.11.2017 pokazujacy plan wydatkdéw na poziomie 6 332 351 zt

Z czego Szkoty podstawowe 3 869 432 zf, oddziaty przedszkolne 77 768 zt oraz inne formy wychowania
przedszkolnego 182591 zt gimnazja 1 755729 zt , doskonalenie nauczycieli 31 139 zt realizacja zadan
wymagajgca realizacji zadan z zakresu specjalnej organizacji nauki 64 436 zt 47 952 zt — klasa specjalna,
pozostata dziatalno$é to 42 690 zt przeciwdziatanie alkoholizmowi to 52 000 zt swietlice 203 255 zt, stypendia
3 900 zt doksztatcanie nauczycieli 1 459 zt.



oraz dochody 150 780 zt

Z czego Szkoty podstawowej kwota 102 800 pln, oddziaty przedszkolne 5 000 zt oraz inne formy wychowania
przedszkolnego 42 980 zt. Wptywy najistotniejsze to wptywy z najmu i dzierzawy w wysokosci 48 tys zt w tym
wynajem sali gimnastycznej, kuchni oraz miejsca pod automaty, z ustug (obiadéw w szkole ) 53 tys zt. Wptywy
z opfat z korzystania z opieki przedszkolnej 11 tys zt z ustug 31 tys. zt.

Wykonanie ostateczne za rok 2018 na 31.08.2018 osiggneto 4 747 448,66 pln oraz 2 239 293,48 od
01.09.2018-31.12.2018 r. kwoty te wynikajg z faktu ze do korica sierpnia funkcjonowata Szkota Podstawowa
nr 3 a od pierwszego wrzesnia powstat Zespot Szkét z nowym budzetem.

Zmiana planu wykonania wydatkéw w stosunku do pierwotnej wartosci wyniosta okoto 600 tys. zt jest to
kwota zawierajgca odprawy dla odchodzgcych nauczycieli w zwigzku z przeprowadzeniem reformy oswiaty
oraz koszt utworzenia Zespotu Szkét w sktad ktérego wchodzg Szkota Podstawowa nr 3, Gimnazjum, Liceum
praz Punkt Przedszkolny Tréjeczka.

7.1.2 Analiza wybranych faktur .

29.10.2019 Komisja werfyfikowata faktury z roku 2019 w zwigzku z brakiem dostepu do dokumentéw za
rok 2018

Fakturanr1

faktura Vat nr EV/5/2019 z dnia 17-06-2019 z ELTEX Stawomir Linke Wykonanie Szylddw.
Za wykonanie tablicy informacyjnej dwustronnej, wartos¢ brutto 535,05

Zakup tablicy informacyjnej na rozpoczecie i zakonczenie roku szkolnego.
Faktura nr 2

Faktura Vat wystawiona przez Zespét Szkét nr FV/ZS/2019/06/11 z 28.06.2019 na kwote 2 199,13 dla Spotki
LOSIR - refaktura na podstawie faktury wystawionej przez AQUANET nr FRP/19/6/020240 z 11.06.2019 na
kwote 7 330,46 zt zgodnie z umowag Spdtka LOSIR pokrywa 30 % facznego zuzycia wody w catym budynku
Zespotu Szkot.

ZALECENIE DLA DYREKTORA SZKOtY: Nalezy zweryfikowac stawke za zuzycie ktéra obcigzana jest spdtka LOSIR
na podstawie umowy z Zespotem Szkdt w zwigzku ze wzrostem produkcji i sprzedazy obiaddw przez Spotke .

ZALECENIE DLA DYREKTORA SZKOtY: Nalezy zatozy¢ podlicznik dla powierzchni wykorzystywanej przez Spoétke
LOSIR.

ZALECENIE DLA DYREKTORA SZKOtY: Nalezy zweryfikowac na jakiej podstawie spotka LOSIR jest obcigzana za
zuzycie wszystkich mediow dla swojej dziatalnosci.

ZALECENIE DLA DYREKTORA SZKOLY: Dyrektor Zespotu Szkét powinien zweryfikowac zawarte przez poprzednia
dyrekcjie umowy i zawrze¢ je w swoim imieniu dotyczy to przede wszystkich podmiotéw zewnetrznych
dziatajgcych na terenie szkoty. Jednoczesnie powinien zweryfikowaé stawki za wynajem powierzchni i
dostosowac do aktualnie panujgcych.

Faktura nr 3

Faktura Vat nr 1001867440/5/2019 z dnia 06-06-2019 TELESTRADA S.A. al. Krakowska 22a 02-284 Warszawa
kwota brutto 101,91 za abonament i rozmowy telefoniczne sekretariatu za 05/2019.



ZALECENIE DLA DYREKTORA SZKOtY Nalezy zweryfikowaé zasadnosé umowy z telestradg i przeanalizowad
potgczenie ustug telekomunikacyjnych w jedng umowe w celu optymalizacji kosztow ustug
telekomunikacyjnych.

ZALECENIE DLA DYREKTORA SZKOtY: Komisja Rewizyjna zaleca bardziej szczegdtowe opisywanie faktur, aby
bezsprzecznym byto czego doktadnie dotycza.

WNIOSEK DO BURMISTRZA MIASTA ORAZ DYREKTORA SZKOLY: Nalezy zweryfikowa¢ cene ustug bankowych
oraz optat zwigzanych z przelewami kwota optat miesiecznych to okoto 300-400 zt nalezy sprawdzi¢ czy inne
banki nie oferujg nizszych prowizji i optat.

Weryfikacja powinna by¢ dokonana we wszystkich szkotach na terenie miasta.

Faktura 4

wystawiona przez Zesp6t Szkdt nr FV/Z2S/2019/04/2 z dnia 02/04/2019 dla LOSIR sp. z 0.0. ul. Hugona Kottataja
2 62-030 Lubon, na kwote 1000,00

ZALECENIE DLA DYREKTORA SZKOtY: Nalezy zweryfikowaé wysokos$¢ kwoty za wynajem pomieszczen dla LOSIR
oraz sprawdzi¢ czy wszystkie media sg oblicznikowane. Nalezy sprawdzié¢ czy spotka LOSIR jest obcigzana
kosztami ogrzewania wynajmowanej powierzchni.

Fakturanr5

wystawiona przez Zesp6t Szkét nr FV/Z5/2019/04/5 z dnia 02-04-2019 dla HOT COFFEE PROFESSIONAL
VENDING ul. Cmentarna 26 a 62-030 Lubon na kwote 246,00 na wynajem powierzchni (automaty)

ZALECENIE DLA BURMISTRZA MIASTA ORAZ DYREKTORA SZKOtY: Nalezy obliczy¢ faktyczne zuzycie medidow
do obstugi maszyn oraz uaktualnié i ujednolici¢ stawki wynajmu powierzchni pod automaty spozywcze.

Faktura nr 6

wystawiona przez Zesp6t Szkét nr FV/ZS/2019/04/7 z dnia 02-04-2019 dla VEMAT Automaty Zywnosciowe
Mateusz Mazur ul. Ustronna 27 60-012 Poznan na kwote 492,00 za wynajem powierzchni (automaty)

ZALECENIE DLA BURMISTRZA MIASTA ORAZ DYREKTORA SZKOtY: Jak powyzej prosba o weryfikacje stawek za
wynajem powierzchni oraz kosztéw zuzycia medidéw pod dziatalnos¢ wynajmu automatéw spozywczych.

Dnia 18.12.2019 Komisja werfyfikowata faktury z roku 2018

Fakturanr1
FS/18/9/3 z dnia 2018-09-04 wystawiona przez przez NITOM Agnieszka Nowacka-Wisniewska ul. Wisniowa
36 62-035 Koérnik. za wywdz kontenerdw. na kwote 864 zt. — ustuga zwigzana z porzagdkowaniem terenu szkoty

WNIOSEK DO DYREKTORA SZKOtY: Komisja wnioskuje o bardziej precyzyjne opisywanie wydatkow na
fakturach.

Faktura nr 2

FV/SP/3/2018/05/7 z dnia 07-05-2018 przez Zespdt Szkoét dla R.P. Papier Renata Urbanek PHUP ul. Topolowa
3 62-030 Lubon za wynajem Sali gimnastycznej matej na cele sportowe w miesigcu 05/2018 zgodnie zumowa,
na kwote 240 zt brutto.

ZALECENIE DLA DYREKTORA SZKOtY: Nalezy pilnowaé terminowosci zaptat za faktury, oraz w razie zwtoki




obcigzaé najemcdédw notg obcigzeniows.

Faktura nr 3

Faktura nr 00174/2018 z dnia 01-10.2018 wystawiona przez PHU. PRO-EKO Andrzej Nowak 60-407 Poznan ul.
Rymera 16 za naprawe awaryjng instalacji deszczowej w budynku Szkoty Podstawowej nr 3 w Luboniu na
kwote 11 971,37 zt.

Naprawa awaryjna rynien na budynku SP3 nie zlecone przez obecng panig Dyrektor. Na prosbe Komisji
przestano oswiadczenie wiasciciela firmy PRO-EKO dotyczace przeprowadzenia naprawy

Faktura nr 4
Faktura nr 00114/2018 z dnia 11-05-2018 wystawiona przez PHU. PRO-EKO Andrzej Nowak 60-407 Poznan

ul. Rymera 16 za wymiane awaryjng 2 szt. zasobnikdw cieptej wody uzytkowej (Viessmann) o pojemnosci 500
kazdy wg zatgczonego kosztorysu kwote 36 387,18 zt.

Fakturanr5
Faktura FV/ZS/2018/10/10 wystawiona przez Zesp6t Szkét dla ORANGE Polska S.A> ul Aleje Jerozolimskie 160
02-326 Warszawa na kwote 2700 zt za wynajem pomieszczenia centralka za IV kwartat 2018 r. zgodnie z

umowaq z 24.04.2006 .

ZALECENIE DLA DYREKTORA SZKOtY: Nalezy zbadaé zuzycie pradu przez centralke oraz rozwazy¢ zatozenie
podlicznika w celu refakturowania zuzycia pradu.

8.Whioski i zalecenia Komisji Rewizyjnej.

ZALECENIE DLA DYREKTORA SZKOLtY:
Zaleca sie prawidtowe przygotowanie do kontroli lub poinformowanie Komisji o braku mozliwosci
przygotowania sie do kontroli w wyznaczonym terminie.

ZALECENIE DLA DYREKTORA SZKOLY: Nalezy zweryfikowac stawke za zuzycie ktérg obcigzana jest spotka
LOSIR na podstawie umowy z Zespotem Szkét w zwigzku ze wzrostem produkcji i sprzedazy obiadéw przez
Spoétke .

ZALECENIE DLA DYREKTORA SZKOLY: Naleiy zatozy¢ podlicznik dla powierzchni wykorzystywanej przez
Spétke LOSIR.

ZALECENIE DLA DYREKTORA SZKOLY: Nalezy zweryfikowac¢ na jakiej podstawie spotka LOSIR jest obcigzana
za zuzycie wszystkich mediow dla swojej dziatalnosci.

ZALECENIE DLA DYREKTORA SZKOLY: Dyrektor Zespotu Szkoét powinien zweryfikowac¢ zawarte przez
poprzednia dyrekcje umowy i zawrze¢ je w swoim imieniu dotyczy to przede wszystkich podmiotéw
zewnetrznych dziatajacych na terenie szkoty. Jednoczesnie powinien zweryfikowa¢ stawki za wynajem
powierzchni i dostosowa¢ do aktualnie panujacych.

ZALECENIE DLA DYREKTORA SZKOLY Nalezy zweryfikowac zasadnos¢ umowy z telestradg i przeanalizowac¢
potaczenie ustug telekomunikacyjnych w jedng umowe w celu optymalizacji kosztéw ustug
telekomunikacyjnych.

ZALECENIE DLA DYREKTORA SZKOLY: Komisja Rewizyjna zaleca bardziej szczegétowe opisywanie faktur,
aby bezsprzecznym byto czego doktadnie dotycza.



WNIOSEK DO BURMISTRZA MIASTA ORAZ DYREKTORA SZKOLY: Nalezy zweryfikowaé cene ustug
bankowych oraz optat zwigzanych z przelewami kwota optat miesiecznych to okoto 300-400 zt nalezy
sprawdzi¢ czy inne banki nie oferuja nizszych prowizji i optat. Weryfikacja powinna by¢ dokonana we
wszystkich szkotach na terenie miasta.

ZALECENIE DLA DYREKTORA SZKOLY: Nalezy zweryfikowac wysokos¢ kwoty za wynajem pomieszczen dla
LOSIR oraz sprawdzi¢ czy wszystkie media sg oblicznikowane. Nalezy sprawdzi¢ czy spotka LOSIR jest
obcigzana kosztami ogrzewania wynajmowanej powierzchni.

ZALECENIE DLA BURMISTRZA MIASTA ORAZ DYREKTORA SZKOLY: Nalezy obliczy¢ faktyczne zuzycie mediéow
do obstugi maszyn oraz uaktualnic i ujednolici¢ stawki wynajmu powierzchni pod automaty spozywcze.

ZALECENIE DLA BURMISTRZA MIASTA: W przypadku przeksztatcen organizacyjnych jednostek lub zmiany
na stanowiskach kierowniczych, placowki powinna zosta¢ przeprowadzona kontrola stanu mienia oraz
sporzadzony protokét zdawczo-odbiorczy, powinno zapewni¢ dostep do wszystkich dokumentéw
ksiegowych, w celu prawidtowej kontynuacji pracy jednostki.

WNIOSEK DO DYREKTORA SZKOtY: Komisja wnioskuje o bardziej precyzyjne opisywanie wydatkow na
fakturach.

ZALECENIE DLA DYREKTORA SZKOLY: Nalezy pilnowa¢ terminowosci zaptat za faktury, oraz w razie zwtoki
obcigzac najemcéw notg obcigzeniowa.

ZALECENIE DLA DYREKTORA SZKOLY: Nalezy zbadac zuzycie pradu przez centralke oraz rozwazyc zatozenie
podlicznika w celu refakturowania zuzycia pradu.

9. Komisja Rewizyjna gtosowata nad przyjeciem protokétu pokontrolnego..

Badanie gospodarki finansowej Zespotu Szkot w Luboniu za rok 2018.
Za: ......

Przeciw: .....

Wstrzymujacych sie: ......

Podpisy kontrolujgcych:
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Podpis kierownika kontrolowanego podmiotu:

- Anita Pluminska Mieloch — Dyrektor Zespotu Szkdt w LUboniu ........eeeeevieiiiiciiiieceee e,

Pouczenie dla kontrolowanego:

W przypadku odmowy podpisania protokotu przez kierownika kontrolowanego podmiotu, jest on obowigzany



do ztozenia - w terminie 3 dni od daty odmowy — pisemnego wyjasnienia jej przyczyn. Wyjasnienia sktada sie
na rece Przewodniczgcego Komisji Rewizyjnej ( § 98 Statutu Miasta Lubon ). Kierownik kontrolowanego
podmiotu moze ponadto ztozy¢ na rece Przewodniczgcego Rady uwagi dotyczgce kontroli i jej wynikéw. Uwagi
sktada sie w terminie 7 dni od daty przedstawienia kierownikowi kontrolowanego podmiotu protokotu
pokontrolnego do podpisania ( § 99 Statutu Miasta Lubon ).

Protokét pokontrolny sporzadza sie w czterech egzemplarzach, ktére otrzymuja:

1.Teresa Zygmanowska - Przewodniczgca Rady Miasta

2. tukasz Budzynski - Przewodniczgcy Komisji Rewizyjnej

3. Anita Pluminska Mleloch- Dyrektor Zespotu Szkét w Luboniu
4. Matgorzata Machalska- Burmistrz Miasta Lubon



